
十文字学園女子大学　図書館利用規程

　（趣旨）
第 １条　この規程は、図書館規程に基づき図書館の利用について定めるものとする。
　（利用者）
第 ２条　図書館を利用できる者は、次のとおりとする。
　（１）十文字学園（以下「本学園」という。）の教職員
　（２）本学園の学生
　（３）本学園の卒業生
　（４）図書館の学外者の利用（内規）第 ２条に定められた者
　（5）その他図書館長が許可した者
　（開館）
第 ３条　開館時間は、次のとおりとする。
　（１）平　日　午前 9時から午後 5時まで
　（２）土曜日　午前 9時から午後 ２時まで
２　図書館長は、必要に応じて、開館時間を延長又は短縮することができる。
　（休館）
第 ４条　休館日は、次のとおりとする。
　（１）日曜日及び国民の祝日に関する法律（昭和２３年法律第１78号）に定める休日
　（２）その他臨時休館を必要とする日
　（利用方法）
第�５ 条　図書館資料（これに準じるものを含む。以下同じ。）の利用は、館内における閲覧と館外への貸出
とする。この場合における貸出冊数及び貸出期間については、別に定める。
　（レファレンス）
第 ６条　利用者は、次のレファレンス・サービスを依頼することができる。
　（１）資料の利用指導
　（２）資料の所蔵及び所在についての調査及び援助
　（３）文献及び情報検索についての調査及び援助
　（複写）
第�７ 条　図書館資料の複写は、所定の手続きにより行うことができる。ただし、次のものは、複写するこ
とができない。
　（１）著作権法に抵触するもの
　（２）図書館長が不適当と認めたもの
　（視聴覚資料の利用）
第 ８条　視聴覚資料・機器は、所定の手続きにより利用することができる。
２　視聴覚資料の利用時間については、別に定める。
　（コンピュータ及び学内LANの利用）
第 ９条　コンピュータ及び学内LANの利用は、所定の手続きにより利用することができる。
２　前項のほかコンピュータ及び学内LANの利用について必要な事項は、別に定める。
　（貴重資料の利用）
第１0条　貴重資料の利用については、図書館長の許可を得なければならない。
２　貴重資料の閲覧及び複写については、その都度定める。
　（相互利用）
第�１１条　図書館の利用者が、他の大学図書館及びこれに準じる機関（以下「他の図書館等」という。）を利
用しようとする場合には、次に定めるところによる。
　（１）図書館長は、必要に応じて、当該他の図書館等に対して、利用依頼を行う。
　（２）利用に要する経費は、利用者の負担とする。
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２ �　他の図書館等の利用者が、図書館を利用しようとする場合には、次に定めるところによる。ただし、
図書館資料の館外への貸出は、行わないものとする。
　（１）当該他の図書館等の発行する紹介状を、図書館に提出する。
　（２）利用の方法及び範囲は、この規程に定めるところによる。
　（細則）
第１２条　この規程に定めるもののほか、利用及び管理に関し必要な事項は、細則で定める。
　（利用方法の制限）
第�１３条　図書館長は、この規程及び細則に定められた事項を遵守しない者に対して、利用方法を制限し、
その他必要な措置をとることができる。
　（弁償）
第１４条　利用中の資料・機器を紛失、毀損又は汚損した者は、これを弁償しなければならない。

　附　則
この規則は、平成１7年 ４月 １日から施行する。
　附　則
この規則は、平成２３年 ４月 １日から施行する。
　附　則
この規程は、平成２４年 ４月 １日から施行する。
　附　則
この規程は、平成２5年 ４月 １日から施行する。
　附　則
この規程は、平成３0年 ４月 １日から施行する。

104


	目　次
	Q&A　困ったときにはここを見て!!
	1 学園案内
	十文字学園の歴史
	学園創立者　十文字こと先生と建学理念
	学　園　歌

	2 学籍・学生証
	Ⅰ 学籍と学生証
	１ 学　　籍
	２ 学籍番号
	３ 学籍異動
	４ 学籍異動許可の手続きについて（図式）
	５ 学籍原簿
	６ 学 生 証
	７ 通学定期
	８ 学 割 証
	９ 諸届・願等一覧


	3 証 明 書
	Ⅰ 各種証明書
	１　各種証明書交付一覧
	２　卒業後の証明書発行について
	３　証明書発行機利用時間
	４　暗証番号
	５　証明書申込方法
	６　証明書交付日
	７　証明書交付に際しての諸注意


	4 学生生活
	Ⅰ キャンパスライフ
	１　開・閉門及び学内施設利用時間
	２　正門警備室
	３　窓口取扱い時間
	４　学費納入について
	５　分納・延納について
	６　学内施設・設備
	７　学内清潔
	８　学内禁煙
	９　服　　装
	10　通　　学
	11　遺失物・拾得物
	12　危険回避について
	13　障がい学生支援について
	14　アルバイト
	15　アパート・マンション情報の提供
	16　「学生の声」について
	17　 学生教育研究災害傷害保険・学生教育研究賠償責任保険
	18　武蔵野会からの医療費補助制度
	19　トラブル相談窓口
	20　海外渡航時の安全確保について

	Ⅱ 担任制度
	１　担任制度

	Ⅲ オフィスアワー
	１　オフィスアワー

	Ⅳ 学生表彰制度
	１　学生表彰制度

	Ⅴ 修学支援制度
	１　修学支援制度について
	２　高等教育の修学支援新制度
	３　日本学生支援機構奨学金
	４　本学独自の修学支援制度
	５　その他の学外奨学金

	Ⅵ 学友会・課外活動
	１　学友会について
	２　クラブ・同好会について
	３　課外活動に関すること

	Ⅶ 国際交流センター
	１　国際交流センター
	２　姉妹校・提携校紹介
	３　海外語学研修
	４　外国人留学生に関すること

	Ⅷ 就職支援
	１　就職相談について
	２　就職指導について
	３　就職支援窓口について


	5 大学における教員の組織的な研修及び研究活動について
	Ⅰ 大学における教員の組織的な研修及び研究活動について
	１　授業アンケート活動
	２　授業公開活動
	３　研修活動


	6 『図書館』・『情報センター』および『コンピュータ演習室』の利用
	Ⅰ 図書館の利用
	１　開館および休館
	２　図書の利用
	３　配架内容・図書の並び方について
	４　OPACについて
	５　電子図書館システム「LibrariE」について
	６　My Libraryについて
	７　 予約・リクエスト・レファレンスサービスについて
	８　 学外の図書館資料の利用について（相互利用）
	９　データベースについて
	10　図書館活用術　リーフレットについて
	11　図書館の施設設備について
	12　注意事項

	Ⅱ 情報センターおよびコンピュータ演習室の利用
	１　情報センターの利用
	２　コンピュータ演習室の利用
	３　学修サポートの手引き


	7 健康管理センター
	Ⅰ 健康管理とカウンセリング
	１　日常の健康管理について
	２　定期健康診断について
	３　抗体検査について
	４　カウンセリング
	５　サニタリー用自動販売機


	8 学修支援センター
	Ⅰ　学修支援センター
	１　場所、開室時間
	２　概　　要


	9 教職課程センター
	Ⅰ 教職課程センター
	１　場所、開室日、開室時間
	２　教職課程に関わる支援


	10 ボランティアセンター
	Ⅰ ボランティアセンター
	１　場所、開室日、開室時間
	２　ボランティアセンターの役割
	３　情報の受け入れについて
	４　情報提供


	11 学生総合相談センター
	Ⅰ 学生総合相談センター
	１　場所、開室日、開室時間
	２　相談の流れ


	12 困ったときの問い合わせ窓口
	Ⅰ 困ったときの問い合わせ窓口
	１　部署配置図
	２　窓口取扱い時間
	３　部署案内


	13 規 程 等
	十文字学園女子大学学生規程
	十文字学園女子大学学友会規約
	十文字学園女子大学　図書館利用規程
	十文字学園同窓会　若桐会会則
	十文字学園女子大学におけるハラスメントの防止等に関する規程
	学校法人十文字学園における個人情報の保護に関する規程


