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２．ネットワークフォルダについて 

利用者のデータは、本学内ネットワークのファイルサーバ上にあるデータ領域（ネットワークフォルダ）に保存し

ます。個人が使用する「個人用フォルダ」と複数のユーザで共有する「共有フォルダ」の 2 つのデータ領域がありま

す。また、Microsoft Office365（以下「Office365」と略）のオンラインストレージ機能である Microsoft 

OneDrive（以下「OneDrive」と略）へも個人用データを保存できます。 

（１）ネットワークフォルダの確認 

学内ネットワークフォルダを確認してみましょう。 

デスクトップ画面下のタスクバーに表示されたアイコンをクリックすると、エクスプローラが開きます。 

PC本体には、データ領域「ローカルディスク（C:）」がありますが、ここにはデータを保存することができません。 

データの保存には、ネットワークフォルダか USB メモリなどの外付けの領域を利用します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）個人用データの保存先について 

個人で作成した課題などデータの保存先としては、個人用フォルダと OneDrive があります。 

 

 個人用フォルダ（Ｓドライブ） OneDrive 

容量 ３ＧＢ ２５ＧＢ 

アクセス 学内のみ(VPN接続で学外からも可） 学内外可 

サインイン ユーザ ID メールアドレス 

ファイル共有 不可 可 

また、USB メモリなどの外付けの媒体にデータを保存することもできます。簡単に利用できますが、紛失などに

よるデータ流出の危険性が高いため、利用者は USB 本体や保存ファイルにパスワードを設定するなど、十分に

注意しましょう。 
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（３）個人用フォルダ（S ドライブ） 

学内の設置 PC では、サインインすると自動的に個人用フォルダが使用できるようになります。エクスプローラで

は S ドライブとして表示されます。作成した資料などデータの保存に利用してください。 

【S ドライブには、最初から以下のフォルダが作成されています】 

・デスクトップ    ・ドキュメント    ・ピクチャ   ・ビデオ   ・ダウンロード   ・ミュージック 

作成した資料などのファイルはこの S ドライブ内に保存すると、学内のどの PC からでも利用できます。また、こ

のフォルダは他の人からは利用できません。基本的に学内のみの利用となりますが、VPN 接続(「p.10 Ⅲ 

VPN の利用」参照)をすれば、自宅のパソコンなどからもアクセスが可能です。 

【個人用フォルダ利用時の注意事項】 

個人用フォルダは 3GB を超えたデータの保存はできません。快適に利用するためには、こまめに不要なファイ

ルなどを削除しましょう。ただし、削除しただけではファイルは「ごみ箱」に保管され、個人用フォルダの容量に含ま

れます。ごみ箱には、定期的に「ごみ箱を空にする」を実行しましょう。 

【ごみ箱を空にするとは】 

デスクトップ上の「ごみ箱」を見てみましょう。紙屑が入っているようなアイコンだったら、ごみ箱に

はファイルが入っています。ごみ箱を右クリックし、「ごみ箱を空にする(B)」を選択します。「複数の

ファイルの削除」で、「はい(Y)」とするとごみ箱の中のファイルが完全に削除され、アイコンも空に

なります。 

 

（４）OneDrive 

OneDrive は、オンラインストレージで Office365 の機能の一つです。 

学外のネットワークサーバ上にあり、ここに保存したデータは学内外から利用できます。ネットワーク環境があれ

ば、Internet Explorer（以下「IE」と略）などのWeb ブラウザを利用して参照し編集ができます。 

また、他のユーザとの共有設定をすることも可能です。 

オンラインストレージのためエクスプローラからではなく、ブラウザから web メールにサインイン(「p.15(1) サイン

イン」参照) して利用します。 

OneDrive の使用方法については、「p.23 OneDrive を利用する」で説明します。 

 

（５）共有フォルダ（授業用フォルダ、学生用フォルダ） 

学内の設置 PC でサインインすると、自動的に「授業用フォルダ」「学生用フォルダ」に接続します。これらのフォ

ルダは複数のユーザで共有します。共有フォルダについても個人用フォルダと同様に学内のみの利用となります

が、VPN 接続をすれば、自宅のパソコンからもアクセスが可能です。 

共有フォルダ ドライブレター：名称 特徴、用途 

授業用フォルダ K ドライブ：授業用アオ 

L ドライブ：授業用カコ 

M ドライブ：授業用サト 

O ドライブ：授業用マン 

教員氏名の五十音順で分かれています。 

授業で使用する講義資料の閲覧・課題提出に使用します。教員

の指示に従って使用してください。 

学生用フォルダ Y ドライブ：学生用 学科などで利用 


